Aday Kullanim Kilavuzu

ASBUSEM Kurumsal Basvuru, Sinav ve Degerlendirme Platformuna
https://sembasvuru.asbu.edu.tr/YeniBasvuruSistemi/Account/Login

adresinden giris yapabilirsiniz

ek SEM Kurumsal Basvuru, Sinav ve Degerlendirme Platformu

GONCEL BiLGILER

Giris ve basvuru islemleri D”{’_‘__‘f}{"j\r‘_i ‘ Tom Dty a

Kurum tarafindan yayimlanan gancel bilgilendirmeler

adan agabilir; giris yapmadan gaincel duyurulan, agik

day ve p y .
sinavian ve syebilirsiniz
FXAVM  Kurumsal Basvuru Sinav ve Degerlendirme Platformu
GiRi§ EKRANLARI 16 xsBUSE! 5 . lendirme Platf
@ Aday Girisi

[ (8] Garevli / Personel Girisi l

&= Aday gifremi unuttum

GiRi§ YAPMADAN ERi sim
Hizl Islemler

Gorevli Islemleri

) a.;.ks.n.af.l..“ » o o Adaysilgil.endi.rrn.e R @ : R

2.1. Aday girisi
1. Girig sayfasini agin.
2. Aday Girisi bolumunde T.C. kimlik numaranizi yazin.
3. Parolanizi girin.
4. Guvenlik dogrulamasindaki karakterleri yazin.
5. Giris Yap dugmesine basin.

Giris basarisizsa T.C. kimlik numarasini, blyuk/ktguk harf duyarli parolayi ve glivenlik
kodunu yeniden kontrol edin.
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Aday Girisi

E-posta adresinizi guncellemek istiyorsaniz ve giris yapamiyorsaniz asbusem.duyuru@asbu.edu.tr
adresine mail atiniz.

TC kimlik numaras

seher akbab

Sifre

Guivenlik dogrulamasi
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Kutudaki harf ve rakamlar girin.

Sifre politikasi: En az 8 karakter, en az 1 buytk harf, 1 kiigik harf, 1 rakam ve 1 noktalama igareti.

Girig Yap

Sifremi unuttum Yeni kullanici kayit ol

2.2. Yeni aday hesabi olusturma
1. Giris ekranindaki Yeni Aday veya kayit baglantisini agin.
2. Ad, soyad, T.C. kimlik numarasi, cep telefonu ve e-posta bilgilerini eksiksiz girin.

3. En az 8 karakterli; buyuk harf, klictk harf, rakam ve noktalama isareti iceren guclu
bir parola belirleyin.

4. Guvenlik dogrulamasini tamamlayin.

5. Kaydi gonderin.

6. E-posta adresinize gelen dogrulama kodunu ilgili ekrana yazin.
7. Dogrulama tamamlandiktan sonra aday girisi yapin.

Kod gelmezse spam/gereksiz klasdrinu kontrol edin, e-posta adresinizi dogrulayin ve
yeniden géonderme suresi dolduktan sonra yeni kod isteyin.

2.3. Aday parolasini yenileme
1. Giris sayfasinda Sifremi Unuttum baglantisini agin.
2. T.C. kimlik numaranizi ve guvenlik kodunu girin.

3. E-posta adresinize gonderilen dogrulama kodunu yazin.



4. Yeniparolanizi belirleyip islemi tamamlayin.

2.6. Bildirimler ve glivenli cikis
o Sag Ustteki zil simgesi yeni gorev ve islem bildirimlerini gosterir.
o Ortak bilgisayarda islem bittikten sonra mutlaka Cikis Yap secenegini kullanin.

e Tarayiclyl acik birakmayin ve parolanizi baska kullanicilarla paylasmayin.

4. Aday kullanim kilavuzu
4.1. Aday paneli
Aday hesabinda sol mentde su bolumler bulunur:
e Basvurabilecegim Sinavlar
e Gecmis Sinavlar
o Belgelerim
o Bilgilerim
4.2. Profil bilgilerini tamamlama
1. Bilgilerim bolumdnu acgin.
2. Ad, soyad, e-posta, telefon, kurum, birim ve unvan bilgilerinizi kontrol edin.
3. Engeldurumunuz varsa dogru secenegi ve gerekli agiklamayi girin.
4. Bilgileri kaydedin.

T.C. kimlik numarasi degistirilemez. E-posta degisikliginde kayitli telefona, telefon
degisikliginde kayitli e-postaya dogrulama kodu gonderilebilir.

4.3. Belgelerim alanini hazirlama
1. Belgelerim bdlumunu acin.
2. Guncel vesikalik fotografinizi yikleyin.
3. Mezuniyet belgenizi yukleyin.
4. Gerekiyorsa KPSS belgesini yukleyin.

5. Engel durumunuz varsa engelli saglik raporu veya istenen destek belgesini
yukleyin.



6.

Her belgenin adini ve ylkleme tarihini kontrol edin.

Eski bir belgenin Gzerine yeni sirim yuklediginizde sistem surim gecmisini saklayabilir.

Yanls kisiye ait, okunamayan, kirpilmis veya parolali dosya yuklemeyin.

4.4. Sinava bagsvurma

1.

2.

8.

9.

Basvurabilecegim Sinavlar bolumuinu agin.

Tarihi ve bagvuru suresi devam eden sinavi segin.

Sinav ad\, tarihi, yeri, Ucret, kontenjan ve zorunlu belgeleri okuyun.
Basvuru formunu agin.

Kigisel bilgilerinizi kontrol edin.

Sinava 0zel istenen dekont ve diger belgeleri yukleyin.

Engel, yardimci gbzetmen veya cihaz talebiniz varsa eksiksiz belirtin.
Basvuruyu génderin.

Basvurunun listede olustugunu ve durumunu kontrol edin.

Basvuru ilk olarak On Kayit veya incelemede durumunda goriinebilir. Admin belge ve

6deme incelemesinden sonra basvuruyu Kabul veya Red durumuna getirir.

Kurumdan alinan liste ile sinava basvurunuz otomatik yapilabilir. Bu durumda sinava

tekrar basvurmaniza gerek yoktur

4.5. Basvuru durumunu takip etme

On Kayit: Kayit olusturulmus, dogrulama veya belge islemleri siiriiyor olabilir.
incelemede: Basvuru Admin kontroliindedir.
Kabul: Sinava katilim onaylanmistir.

Odeme Bekleniyor: Bu adimda ilgili sinavin ticreti yatirildiktan sonra ASBUSEM
basvurunuzu onaylayacaktir

Red: Basvuru uygun bulunmamistir; aciklamayi okuyun.

Kabulden 6nce izin verilen belgeleri giincelleyebilirsiniz. Kabul edilmis basvuruda adayin

belge degistirmesi glivenlik nedeniyle kapanabilir; zorunlu diizeltme icin sinav

yonetimiyle iletisime gecin.



Basvurabilecegim Sinavlar
SINAV ISLEMLERI
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4.6. Sinav giris belgesi
Basvurunuz kabul edilip sinif yerlesimi yapildiktan sonra:
1. ilgili sinav veya belge ekranini agin.
2. Sinav Giris Belgesi digmesine basin.
3. Ad soyad, sinav, bina, salon, sira ve tarih/saat bilgilerini kontrol edin.
4. PDF dosyasiniindirin ve sinav kurallarina gére yazdirin.

Belge olusmuyorsa basvurunun kabul edildigini ve sinif yerlesiminin tamamlandigini
kontrol edin.

4.7. Sonuglari goruntiileme
1. Gecgmis Sinavlar bélumunu acgin.
2. llgili sinavin detayina girin.
3. Gegici sonug yuklendiyse ekrandaki sonucu inceleyin.
4. Sonug kesinlestiginde Kesin Sonug Belgesini indir digmesini kullanin.

Gecici sonug degisebilir. Resmiislem igin yalniz kesinlesmis sonuc belgesini kullanin.

10.2. Adayin soru itirazi olusturmasi
1. Aday hesabiyla giris yapin.

2. Sinav itirazlar ekranini agin.



3. ltiraz edilecek sinavi ve Soru itirazi tiriinii segin.

4. Soru grubunu segin.

5. Aveya B kitapc¢igini segin.

6. Soru numarasini girin.

7. Kitapcik gériunimunden dogru soruya itiraz ettiginizi kontrol edin.

8. ltiraz agiklamasini gerekgeli bicimde yazin. Agiklama 10-4000 karakter arasinda
olmaldir.

9. Dekont numarasini girin.

10. PDF, JPG veya PNG bicimindeki 6deme dekontunu yukleyin.
11. Bagvuruyu olusturun.

12. Sistem tarafindan olusturulan itiraz dilekg¢esini indirin.

13. Dilekgeyi imzalayin.

14.imzali dilekgeyi sisteme geri yiikleyin.

15. Basvuruyu onaylayip génderin.

imzali dilekge yiiklenmeden veya 6édeme dogrulanmadan itiraz degerlendirmeye
gecmez.

10.3. Adayin sonug itirazi olusturmasi
1. Sinav itirazlar ekranindan ilgili sinavi segin.
2. Sonug itirazi tiriini segin.
3. Sonugclailgili agik ve somut gerekgeyi yazin.
4. Dekont numarasini girip 6deme belgesini yukleyin.
5. Basvuruyu olusturun.
6. Olusan dilekceyi indirip imzalayin.

7. Imzali dilekgeyi yiikleyip basvuruyu kesinlestirin.

10.4. Adayin itiraz durumunu takip etmesi
Gonderdigim itirazlar alaninda su bilgiler goriliir:

o ltiraz tiir



e Soru grubu, kitapc¢ik ve soru numarasi
o ltiraz tarihi

o Odeme durumu

e inceleme durumu

e Verilen cevap

Odeme veya bilgi eksikligi nedeniyle diizeltmeye gdnderilen basvuruyu, izin verilen siire
icinde acip duzeltin ve tekrar gonderin.

11. Bildirimler ve e-postalar

Sistem asagidaki onemli agamalarda bilgilendirme yapar:
e Soru hazirlayici ve ilk soru denetgisi gorevlendirildiginde ilgili kisilere e-posta
e Soru hazirlayici soruyu ilk denetime géonderdiginde Soru Denetgisine e-posta

o Soru Denetcisi soruyu onayladiginda soru hazirlayiciya ve sabit Son Denetgiye e-
posta

 ltiraz cevabi tamamlandiginda ilgili adaya bildirim/e-posta
e Gorevve digerislemlerde sistem ici zil bildirimi

E-posta gonderiminde gecici hata olugsmasi, asilis akisini her zaman geri almaz. Bu
nedenle kullanici yalniz e-postaya guvenmemeli; paneldeki durum ve bildirimleri de
dizenli kontrol etmelidir.

E-posta gelmediyse:
1. Spam/gereksiz klasorunu kontrol edin.
2. Profildeki e-posta adresini kontrol edin.
3. Panelde ilgili gorevin veya kaydin olusup olusmadigina bakin.

4. Admin, uygulama loglarinda yalniz gdnderim durumunu kontrol etsin; parola,
dogrulama kodu veya kisisel belge icerigini paylasmasin.

12.4. Aday sinav 6ncesi kontrol listesi
e Profil ve iletisim bilgilerim glincel

e Zorunlu belgelerim okunakli ve dogru



e Basvurum kabul edilmis
e Sinav giris belgemiindirdim
e Bina, salon, tarih ve saati kontrol ettim

e Sinav duyurusundaki kimlik ve arag-gerec¢ kurallarini okudum

12.6. Guvenli kullanim kurallari
e Baska kullanici adina islem yapmayin ve hesap paylasmayin.

o Ortak bilgisayarda indirdiginiz aday listesi, dekont, itiraz dilekgesi ve kitapciklari
islem sonunda glvenli bigimde kaldirin.

e Kesin sonug, sinavin timunut onaylama, toplu kabul, sinif yerlesimini temizleme
ve rol degistirme islemlerinde onay penceresini okumadan devam etmeyin.

e Aday ve personel verilerini yalniz gorev geregi goruntuleyin.
e Soru kitapgiklarini sinav 6ncesinde yetkisiz kisilerle paylagsmayin.

e Hata bildirirken ekran goérunttsunde T.C. kimlik numarasi, parola, dogrulama
kodu, dekont veya soru icerigi bulunmamasina dikkat edin.

Sorulariniz icin : seher.akbaba@asbu.edu.tr adresine mail atabilirsiniz



